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１ 実施目的 

本プロポーザルは、甲賀広域行政組合が委託するごみ処理施設紹介動画作成業務委託（以下「本業

務」という。）を実施するに当たり、高度な専門知識による提案力や機動力のある者を選定し、業務を

遂行していく必要があるため、価格のみによる競争ではなく、業務遂行能力や企画内容を総合的に評

価した上で、当該業務の履行に最も適した者を契約候補者として選定することを目的に実施するもの

である。 

 

２ 業務概要 

 (１) 業務名 

ごみ処理施設紹介動画作成業務委託 

 (２) 業務場所 

甲賀広域行政組合衛生センター第２施設（ごみ処理施設） 

滋賀県甲賀市水口町水口 6677番地 

 (３) 業務内容 

別紙「ごみ処理施設紹介動画作成業務委託仕様書(以下「仕様書」という。)」のとおり 

 (４) 履行期間 

契約締結日から令和７年３月 31日まで 

 

３ 業務設定価格 

本業務の委託料は、1,798,500円(消費税相当額を含む。)を上限とする。 

 

４ 実施スケジュール 

 

項目 日程 

実施の公告・公募の開始 令和６年６月５日 （水） 

質問の受付 
令和６年６月５日 （水）午前９時から 

令和６年６月 13日（木）午後５時まで 

質問に対する回答 令和６年６月 20日（木）午後５時まで 

参加表明書等提出期限 令和６年７月８日 （月）午後５時まで 

参加資格審査結果の通知 令和６年７月 19日（金）(予定) 

提案に関する審査 令和６年８月２日 （金） 

結果通知書の通知 令和６年８月中旬（予定） 

契約の締結 令和６年８月中旬（予定） 
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５ 参加資格条件 

本業務の公募型プロポーザル（以下「本プロポーザル」という。）に参加することができる者は、次

の条件を全て満たす者とする。 

(１) 地方自治法施行令（昭和 22年政令第 16号）第 167条の４の規定に該当しない者 

(２) 会社更生法（平成 14年法律第 154号）に基づく更正手続開始の申し立てがなされていない者 

(３) 民事再生法（平成 11年法律第 225号）に基づく再生手続開始の申し立てがなされていない者 

(４) 破産法（平成 16年法律第 75号）に基づく破産手続開始の申し立てがなされていない者 

(５) 会社法（平成 17年法律第 86号）に基づく特別加算開始の申し立てがなされていない者 

(６) 国税、地方税、法人税及び消費税等を滞納していないこと。 

(７) 銀行取引停止処分がなされていない者 

(８) 暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第 77 号）第２条第２号に掲

げる暴力団、同条第６号に規定する暴力団員である代表者、役員又は使用人を有する法人等並び

にそれらの利益となる活動を行う法人等でないこと。 

(９) 参加表明書等の提出時において、甲賀市、湖南市、滋賀県、甲賀広域行政組合（以下「本組合」

という。）から指名停止の措置を受けていない者 

(10) 参加表明書等の提出の日から契約締結の時までの間に、甲賀市、湖南市、滋賀県、本組合から

指名停止の措置を受けた場合は、参加資格を喪失するものとする。 

(11) 動画制作の実績が１件以上あること。 

(12) 本プロポーザルへの参加は、単体企業とする。共同企業体は本プロポーザルへ参加することは

できない。 

 

６ 募集要領等の公表 

(１) 公表日 

令和６年６月５日(水) 

(２) 公表方法 

本組合 衛生課 業務係にて配布する。また、本組合ホームページよりダウンロード可能とす

る。 

 

７ 質問の受付及び回答 

(１) 受付期間 

令和６年６月５日(水) 午前９時から令和６年６月 13日(木) 午後５時まで 

(２) 質問方法 

電子メールにより質問書(様式第 1号)を提出すること。 

(３) 回答方法 

令和６年６月 20日(木) 午後５時までに本組合ホームページに掲載する。 

 

８ 参加表明書等の提出 

(１) 提出期限 
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令和６年７月８日(月) 午後５時まで 

(２) 提出先 

本組合 衛生課 業務係 

(３) 提出方法 

持参(土日祝を除いた午前９時から午後５時まで)又は郵送(一般書留、簡易書留等、記録の残

る方法に限る。) 

(４) 提出書類(各１部) 

ア 参加表明書(様式第２号) 

イ 企業概要のわかるパンフレット等（参考資料） 

ウ 業務実績一覧表（任意様式）及び動画作品実績データ（１点） 

エ 提案書（任意様式）及び試作動画データ 

オ 見積書（任意様式） 

カ 実施工程表（任意様式） 

 (５) 提出書類の作成上の注意事項 

   ア 提案書は、文やイメージ図等で簡潔に記載すること。 

   イ 提案書は任意様式とするが、Ａ４サイズ（10枚まで）とすること。 

ウ 提出する動画作品実績データは、業務実績一覧表に掲載したものから１点を選び、ＭＰ４

形式でＵＳＢメモリ等に収納して提出すること。 

   エ 試作動画データは１分程度とし、本業務の制作物である動画がイメージできるように試作

した動画データをＭＰ４形式でＵＳＢメモリ等に収納して提出すること。 

   オ 実施工程表は、契約締結日から履行期間終了日までの工程を具体的に記載すること。 

(６) 提出書類の取扱い 

ア 提出された書類及び動画データについては、差し替え・再提出できないものとし、採用・

不採用に関わらず返却は行わない。 

イ 発注者が必要と認める場合には追加資料の提出を認めることができる。 

ウ 提案書等の提出については、１者１提案とする。 

エ 提案書は甲賀広域行政組合情報公開条例に基づく情報公開請求の対象となる。 

オ 書類作成及び提出に係る費用など、必要な経費は全て参加者の負担とする。 

(７) 入札参加資格者名簿未登録者の参加資格申請 

本プロポーザルの参加希望者のうち、甲賀広域行政組合入札参加資格名簿に物品役務業務で

登録されていない者は、令和６（６・７）年度入札参加資格審査申請書提出要項（物品役務

等）に準じ必要書類を添えて申請すること。 

 

９ 参加資格確認結果の通知 

(１) 通知日 

令和６年７月 19日(金)予定 

(２) 通知方法 

参加表明者全員に参加資格審査結果通知書(様式第３号)を郵便及び電子メールで通知する。 
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10 選定方法等 

(１) 選定方法 

発注者が設置するごみ処理施設紹介動画作成業務委託プロポーザル選定委員会（以下「選定

委員会」という。）が審査を行い、契約候補者を選定する。 

(２) 選定委員  

選定委員会は５名程度とする。 

(３) プレゼンテーション及びヒアリング 

提出された参加表明書等に基づきプレゼンテーション及びヒアリング審査を実施する。 

また、特別な理由がない限り、指定した時間に遅れた場合は失格とする。 

(４) 審査予定日 

令和６年８月２日(金) 

(５) 会場等 

甲賀広域行政組合衛生センター(３階大会議室) 

(６) 審査方法 

提案に関する審査 

ア プレゼンテーション審査及び質疑応答により行う。 

※プレゼンテーションの際、発注者は、映像スクリーン、電源供給設備のみ用意する。その

他必要な機器等は提案者が用意すること。 

イ 提案時間は 20分、質疑応答は 20分とする。 

  ※説明に試作動画データの再生を含めること。 

ウ 参加人数は３名以内とする。 

エ 審査基準 

評価項目 審査項目 配点 

業務遂行能力 
過去の業務実績の内容等が、業務委託先として期待できるものか 10点 

実績の動画作品が動画として見やすさ・訴求力等に優れているか 10点 

事業提案 

動画の企画内容がわかりやすく、的確であるか 10点 

発注者への提案として妥当性があるか 10点 

ごみ処理施設の特徴を把握した提案内容となっているか 10点 

動画の企画内容は創意工夫や独創性があり、視聴者の記憶に残る

ようなものとなっているか 
15点 

動画の企画内容は長期的に使用できる、一過性で終わらない内容

となっているか 
15点 

業務工程 
仕様書の内容を理解し、具体的かつ達成できるスケジュールとな

っているか 
10点 

価格 提案書の内容と比較して見積価格は適正か 10点 
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※評価の合計点が高い提案者(同点)が２者以上ある場合は、委員の多数決をもって提案者を第一

優先交渉権者とする。 

※参加者が１者だけの場合にあっても、本業務の提案に関する審査を実施し、審査の結果、適正

な提案であると認められる場合、この１者を第一優先交渉権者とする。 

 

11 選定結果の通知 

(１) 通知日 

令和６年８月中旬（予定） 

(２) 通知方法 

提案に関する審査に参加した者全員に選定結果通知書を郵便及び電子メールで通知するとと

もに、本組合のホームページで公表する。 

 

12 契約の締結 

選定の上最も高い評価を得た提案者（第一優先交渉権者）が、発注者と協議の上、契約に必要な

書類を揃え、契約を締結するものとする。 

業務内容については、仕様書を基本とし、本プロポーザルにおける実施要領及び提案内容を反映

したものとする。 

なお、契約については、甲賀広域行政組合財務規則（平成 17年３月 31日規則第９号）に準じて

締結するものとする。契約候補者が、何らかの理由により契約に合意・締結しなかった場合は、第

二優先交渉権者を新たな契約候補者として協議を行う。 

 

13 失格事項 

次のいずれかに該当した場合は、その者を失格とする。 

(１) 提出書類が提出期限に提出されない場合 

(２) 提出書類に虚偽の記載があった場合 

(３) 見積書が本実施要領に定める業務設定価格を超えた場合 

(４) 参加資格条件に示す参加資格を欠くことになった場合 

(５) プレゼンテーションに指定された者が出席しない場合 

(６) その他、発注者が不適切と認めた場合 

 

14 留意事項 

(１) このプロポーザルに関する費用は、全て参加者の負担とする。 

(２) 提出された全ての書類及び動画データについて、原則その提出後の差し替え、修正、変更は 

認めない。 

(３) 提出された全ての書類について、一切返却しない。 

(４) 提出書類の著作権は、作成した参加者に帰属する。ただし、契約候補者の選定を行う作業に

必要な範囲において、複製を作成することがある。また、発注者がこのプロポーザル結果の報

告、公表等のために必要な場合は、提出書類の内容を無償で使用できるものとする。 



6 

 

(５) 受注者となった者は、提案書内での業務工程表に記載した内容を基に発注者と協議し、決定

したスケジュールに基づき業務を実施するものとし、発注者の許可なく変更はできないものと

する。 

(６) このプロポーザルに係る情報公開請求があった場合は、甲賀広域行政組合情報公開条例公開

条例（平成 19年 10月１日条例第８号）に基づいて提出書類の公開について判断する。 

(７) 受注者は、本業務の全部を一括して、又は本業務における主たる部分を第三者に委託し、又

は請け負わせてはならない。ただし、あらかじめ発注者の承諾を得た場合は、この限りではな

い。 

(８) 社会情勢や財政事情の変化、その他の不可抗力等により事業が中止となった場合は、公告後

であっても、プロポーザル審査を中止する。この場合、参加者に対し、発注者は一切の責任を

負わない。 

 

15 問い合わせ 

〒528-0005 

滋賀県甲賀市水口町水口 6677 

甲賀広域行政組合 衛生課 業務係 

担当：片岡、徳永 

TEL:0748-62-0483 

FAX:0748-62-3661 

E-mail:eisei[at]koka-koiki.jp 

※[at]は＠に置き換えてください。 

 


